nnnnnnnnnn ENERALE DES D'RECT'ON

FINANCES PUBLIQUES a fE' i I I ) DUBUDGET

Le service recettes

Avril — Mai 2021

La présentation va commencer dans quelques instants

E 3

MINISTERE

DE LECONOMIE,
DES FINANCES

ET DE LA RELANCE

Liberté
Egalité
Fraternité



nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

FINANCES PUBLIQUES
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L) DU BUDGET
Les principales fonctionnalités aife.

Fichier Affichage A Panneau de configuration

p—\l Afficher ou masquer le panneau de
configuration

:& alalalslalalalals!
Microphone (Realtek High Definition Audio)

Speakers (Realtek High Defintion Audio)

Connexion audio &n cours...

*+ Documents 3 distribuer - 0 Posez vos questions dans le cadre puis cliquez sur
= Questions « envoyer »

[Saisir une guestion pour le personnel]

Cette icbne, cela permet de détacher la fenétre
qguestion du panneau d‘affichage : elle reste affichée
Ky méme lorsque le panneau d’affichage est masqué.

Test webconf
identifiant de la réunion : 139-650-019

Golo\Vebinar
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1 - Introduction : Pourquoi le SREC ? Définitions et réglementation applicable
> Pourquoi le SREC ?

Pour un OPN, une émission au fil de I'eau des titres de recettes permet d’éviter :

- un manque de visibilité des flux financiers attendus,

- un défaut de prévision réguliere et continue ne permettant pas une gestion efficiente de la trésorerie,
- une non-maitrise des délais de prescription,

- une insincérité du résultat financier.

En amont, pour assurer ce pilotage budgétaire et financier :

- la signature d’un contrat ou d’'un bon de commande de prestation est retracée dans le SI de 'OPN afin de
valider la prévision de recettes et de faciliter la prévision de trésorerie, en tenant compte notamment d’'une
échéance prévisionnelle ;

- 'enregistrement d’écritures de comptabilité générale assure la tracabilité et le suivi des flux de recettes
attendues.

La mise en place d’un service spécialisé chargé d'émettre et d’enregistrer les factures émises et les titres de
recettes est un cadre permettant de mettre en place un systeme de gestion prévisionnelle et de suivi des
recettes.

Ce service est un service recettes, dit SREC, pendant du SFACT en dépenses.
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1 - Introduction : Pourquoi le SREC ? Définitions et réglementation applicable
> Définitions

Le service recettes (SREC), placé sous |'autorité de I'agent comptable, est chargé d'émettre les factures et les
titres de recettes d'un OPN, sur |la base du rapprochement entre :

- I'engagement juridique (EJ) recette matérialisé dans le systéeme d'information,

- la certification d'acquisition du droit (CAD) réalisée en ligne par I'ordonnateur, nouvel objet de gestion du
processus recettes.

L'EJ recette correspond a I'engagement ferme pris par un tiers aupres de I'OPN. Il permet d'assurer le suivi
budgétaire, tant au niveau de la soutenabilité, I'équilibre financier et la programmation budgétaire. Il doit
figurer dans les documents internes de |'établissement ainsi que dans les flux de traitement du processus
recettes. L'EJ recettes n’est pas identifié par un compteur spécifique budgétairement.

La CAD consiste a préparer la facturation dans le systeme d'information en réunissant, dans un dossier
électronique, tous les éléments de la future facturation et les pieces justificatives dématérialisées.

Le systeme d'information doit par ailleurs permettre de constater en comptabilité les produits des
I'acquisition du droit par I'organisme.
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1 - Introduction : Pourquoi le SREC ? Définitions et réglementation applicable
> Réglementation applicable

Réglementation applicable :

- Article 28-1 du décret n° 2012-1246 modifié relatif a la gestion budgétaire et comptable
publique ;

- Arrété du 6 juin 2019 relatif aux modalités de mise en place au sein des organismes publics
nationaux du service spécialisé mentionné a l'article 28-1 du décret n° 2012-1246 relatif a la
gestion budgétaire et comptable publique.
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2 — Le processus standard de la chaine de la recette en mode SREC

L'acquisition du droit se décompose en deux étapes :

Etape 1 :

Une fois la vente ou la prestation réalisée, la constatation de |'acquisition du droit est
opérée par les services métiers, dans le Sl, au moyen d'un objet de gestion qui doit étre
créé. Cette acquisition du droit comporte les informations nécessaires au suivi détaillé de la
créance (imputations budgétaires et comptables, nature de la créance, débiteur, TVA

applicable...).

Sur la base de cette constatation, I'ordonnateur assure la certification de I'acquisition du
droit (CAD), qui se traduit par |'écriture correspondante en comptabilité générale,
comptabilisant ainsi le produit a recevaoir.
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2 — Le processus standard de la chaine de la recette en mode SREC

Etape 2 :

Le SREC réceptionne alors la CAD, nécessaire a la liquidation de la créance, permettant ainsi de
générer automatiguement le titre de recette. Le SREC peut alors prendre en charge le titre de
recette puis la facturation, comptabilisant ainsi la créance client.

La recette budgétaire est générée par le rapprochement entre le titre de recette et
I'encaissement afférent.
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Objet de

gestion

Actions

Comptabilité
générale

Comptabilité

budgétaire

Le processus standard de la recette en mode SREC

1. Engagement

Engagement juridique

en recettes

Ordonnateur

Service
métier

Certificat d'acquisition
du droit (AD)

Constatation
Acquisition du
Droit
Service

métier

Certification
Acquisition du
Droit

Ordonnateur

D4181/C7

3. Emission/
Prise en charge du titre

------------------

DIRECTION

L) DUBUDGET

aife.

4 Encaissement

Titre de recette

Emission Prise en
charge
SREC SREC

D 4111/C 4181

Recouvrement

SR

D5/C 4111

Rapprochement

Impact
budgétaire
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3 - Cas des avances recues en mode SREC

Les avances doivent étre prévues dans les documents contractuels.

Les étapes de la réalisation de la constatation de I'avance par le SREC sont :

1) I'émission du titre de recette d'avance par I'ordonnateur ;
2) la prise en charge du titre de recette d’avance par le SREC et traduction par I'écriture correspondante en
comptabilité générale ;

'avance recue ne fait pas I'objet d'un recouvrement.
Le rapprochement du titre d'avance et de son encaissement permet de constater la
recette budgétaire a hauteur de |'avance.

3) la constatation et la certification de 'acquisition du droit par les services de I'ordonnateur lors de la
réalisation de la vente ou de |a prestation ;

4) I'émission du titre porteur de la récupération d’avance par le SREC et sa prise en charge puis la traduction
de la récupération d'avance par la comptabilisation des écritures de récupération d’avance ;

5) le recouvrement de |'lavance par le SREC, qui le rapproche du titre de recette et comptabilise ainsi le
complément de recette budgétaire.
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Les avances recgues dans le processus standard de la recette en mode SREC

Objet de |BRiIial
! juridigue en
ge stion recettes

Comptabilité
générale

Comptabilité
budgétaire

Titre de recette

Ordonnateur  Crdonnateur SREC

3.Prise en charge
du titre d'avancel/
encaiss ement

i Acquisition du droit
d'avance (AD)

PEC Encaissement Constatation | Certification

e et Acquisiion | acquisition
rapprochement @8 du Droit hors du Droit

avance

SREC Service
metis

Ordonnateur

D41l

D4181/C7
C 4191 | C 4111

Impact
budgétaire

3. Prise en charge du titre

de recette | Récupération 6.Encaissement

de l'avance

Titre de recette

PECY Recouvrement Rapprochement
Reécupération
SREC de lavance

SREC SREC

Emission

D411/

C 4181
D5/ C4111

D 4191/ C 4111

Impact
budgétaire
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4 — Cas du traitement des indus :

La constatation d'un indu permet de recouvrer un trop-versé par l'organisme public aupres
d'un fournisseur ou un tiers, quand une facture est payée pour une somme supérieure aux
droits effectifs du créancier et que le surplus ne peut pas faire I'objet d’'un avoir d’'une demande
de paiement du fait de la cloture de 'engagement juridique initial.

Exemple : I'organisme enregistre une demande de paiement pour 150 € relative a une commande
de fournitures. Le reglement est effectué pour un montant de 150 €. Le fournisseur a commis une
erreur de liguidation et a facturé a tort 150 € au lieu de 100 €. Quand il s'en apercoit et transmet a
I'organisme une facture rectificative, |I'organisme émet une demande de reversement afin de

recouvrer l'indu.
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La constatation de lI'indu en mode SREC
L'indu entend comme un trop verse par I'établissement a un tiers.

Données Exenple chiffré : L'organisme enregistre une demande de paiement pour 150 € relative a une commande de fournitures.
Le reglement ed effectué pour un montant de 150 €. Le fournisseur Sest trompé dans la liquidation de la facture et a facturé a tort 150 € au lieu
de 100 €. Quand il sen apergoit et transmet a lorganisme une nouwvelle facture rectificative, forganisme émet alors une demande de reversement
1. Engagement 3. Réception de la

afin de recouvrer lindu.
Depense initiale N
facture

Objet de Engagement juridique Service fait Demande de paiement

gestion

: - - Constatation Certification SF Création, Paiement  Rapprochement
Actions ez b SF contrdle et charge
validation
Ordonnateur Ordonnateur Service metier Ordonnateur Ordonnateur A AC

Comptabilité D6/ C 408 D408/ C 401 D401/C5

générale

pour 150 € pour 150 € pour 150 €
- Impac

Comptabilité bu :IB?:::M

budgétaire
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A. Cas ou I'indu est constaté au cours de I'exercice de la dépense d’origine

Lordonnateur émet une demande de reversement du montant de l'indu que le SREC prend en
charge puis recouvre et dont |'encaissement interviendra au cours du méme exercice ou d'un

exercice suivant.

Le rapprochement de |'encaissement et de la demande de reversement matérialisera la recette
budgétaire.

Rappel de 'exemple : I'organisme enregistre une demande de paiement pour 150 € relative a une
commande de fournitures. Le reglement est effectué pour un montant de 150 €. Le fournisseur a
commis une erreur de liquidation et a facturé a tort 150 € au lieu de 100 €. Quand il s'en apercoit et
transmet a l'organisme une facture rectificative, |'organisme émet une demande de reversement
afin de recouvrer l'indu.
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A. Ll'indu est constaté au cours de I'exercice de la dépense d’origine

<

Constatation de I'indu en N >

1. Constatation
de l'indu

Objet de
gestion

Actions

Comptabilité
générale

Comptahilité
budgetaire

Constatation

Crdonnateur

Demande de
reversement (Drv) 50€

Emission

D401/ C6
pour 50 £

4. Encaissement

Demande de
reversement (Drv) 50€

Rapprochement entre la
Drv et l'encaissement.
Impact budgétaire a
hauteur de I'indu (50 €)

Recouvrement

PEC

=REC (A0 SREC (AC)

05/ C 401
pour 50 €

Impact
budgétaire
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B. Lerreur de liquidation d’un titre de recettes en mode SREC (constatation lors du méme
exercice)

L'erreur de liquidation se traduit par un titre de recette émis par l'organisme public pour un
montant supérieur a celui qui aurait d étre comptabilisé.

Exemple : en exercice N, |'organisme enregistre un titre de recette de 200 €, alors qu'il
aurait di étre de 100 €. En N, le reglement est effectué par le client pour 100 €.

En conséquence, courant N, |I'ordonnateur constate et certifie son

erreur de liquidation. 'T.,
ol '

Lorsque l'erreur de liquidation est constatée au cours de l'exercice, 1

I'ordonnateur constate |'excédent de versement. Le SREC émet la &1

demande de réduction de titre (100 €). l e

L3
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B. Lerreur de liquidation d’un titre de recettes en mode SREC (constatation lors du méme
exercice

L'erreur de liquidation ici présentée se traduit par un titre de recette émis pour un montant supérieur a ce qu'il aurait di étre.

Données Exemple chiffré : En N, I'organisme enregistre un titre de recette de 200 € alors qu'il aurait da étre de 100 €.
En N, le reglement est effectué par le client pour 100 €.
Courant N, I'organisme émet un titre de réduction de recette pour 100 €.

N

1. Engagement 3. Emission /
Prise en charge du titre

4.Encaissement

(;stettiodne Acquisition du droit (AD) R G (e

Constatation Prise en

Certification

budgétaire

budgétaire

1 I I

1 } ]

I I 1

I P 1 I

i ] Emissi i Recouvrement 1 Rapprochement

Actions Acquisition du Droit;  Acquisition du Droit ssion i charge i
1

I I 1

I } |

Ordonnateur Service métier | Ordonnateur SREC i SREC (AC) SREC: (AC)

| i |

I | 1

I I |

i i i

gy 2 1 1 |

Comptabilité | D4181/C7 | D4111/C 4181 D5/C4111 |

générale : : :

i pour 200 € i Pour 200 € Pour 100 € i

1 1 1

i i i

gy 2 1 |

Comptabilité i : | Impact

| | ;

1 1 1

1 | 1

1 1 !
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B. Lerreur de liquidation d’un titre de recettes en mode SREC (constatation lors du méme

exercice)

<

1. Constat de I'erreu 2. Prise en charge de la

demande de réduction de recette

Objet de
gestion

Actions

Comptabilité
générale

Comptabilité
budgétaire

Demande de réduction

de recette
Constatation/ certification Emission / PEC
Ordonnateur SREC
D7/C4111
pour 100 €
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C. Lerreur de liquidation d’un titre de recettes (constatation lors d’un exercice ultérieur)

Si la constatation de l'erreur de liquidation du titre de recette a lieu sur un exercice ultérieur a
celui de la prise en charge du titre de recette, la régularisation n'est pas effectuée au moyen
d'un titre de recette, mais d'une demande de paiement.

L'ordonnateur émet une demande de paiement du montant de l'indu, prise en charge et payée
par le SREC. La dépense budgétaire sera matérialisée lors du paiement de la demande de

paiement.

=
i‘i

\,-

—
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C. Lerreur de liquidation d’un titre de recettes (constatation lors d’un exercice ultérieur)

. Sila constatation de llerreur de liquidation du titre de recette a lieu sur un exercice ultérieur a celui de la prise en charge dutitre, la régularisation
Donnees nest pas effectuée via un titre de réduction de recette mais via une demande de paiement.

< Constatation de l'erreur en N+1

3. Paiement

1. Engagement

Objet de
gestion

- Constatation - Versement Rapprochement
Actions IErmission Prise en charge
Ordonnateur SREC S
Comptabilité D 6533/ C 4664 D4664/C5
enérale
. Pour 100 € pour 100 €
Comptabhilité Impact

budgétaire & e En d ép [ Lo = e i — = budgétaire
-
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5 — Recommandations et conclusion
> Recommandations

Pré requis :
- dématérialisation de la chaine de la recette ;
- nouvelle gestion du processus de la recette.

Modalités de mise en ceuvre : A‘K:P - -
- convention permettant de définir I'organisation, les réles @/5& A
respectifs de chacun et les points de vigilance/contréle ; M/
- constitution de I'équipe SREC sous l'autorité de 'AC. B | *

Points de vigilance :
- 'agent comptable ne doit pas signer les titres de recettes ou les factures avant
envoi aux débiteurs, ce qui irait a I'encontre de la réglementation en vigueur ;
- la mention « pour valoir certification de droits acquis » tracée en dehors du
logiciel comptable est source d’insécurité de la chaine de dématérialisation.
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5 — Recommandations et conclusion
> Conclusion

Le SREC en bref:

A Tlinstar d'un SFACT, un SREC peut porter sur tout ou partie des
recettes.

La définition du périmétre des opérations de recettes incluses dans le
SREC doit rester a l'initiative des OPN. N

RAAQE

Sa mise en place concourt au renforcement de la professionnalisation
des acteurs du processus de la recette et au recentrage des
responsabilités des différents acteurs dans l'exercice de leur métier.

Recensement des besoins :

Un questionnaire sur l'organisation rénovée du recouvrement des N
recettes des OPN sera adressé par le bureau 2FCE-2B aux AC a l'issue & o

des web-conférences. (_’_ib\
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L'équipe GBCP Accompagnement [y, iscnon,
Contacts -gife.

Contacter I'équipe GBCP des ministeres financiers
Poser des questions
Signaler des difficultés
Partager des bonnes pratiques
Echanger avec d’autres organismes
Se former
Se documenter

Réseau social d’entreprises Budget+ :
https://budgetplus.finances.gouv.fr

F‘ Contact email pour toute question ou information complémentaires :
s gbcp.accompagnement@finances.gouv.fr




